
 

 

SZAKMAI FELADATOK 

 

 

HÓNAP 

 

 

FELADAT 

 

FELELŐS 

 

HATÁRIDŐ 

 

S
Z

E
P

T
E

M
B

E
R

 

 
Nevelési évet nyitó bölcsődevezetői összevont 

értekezlet, illetve kisgyermek-nevelők által 

tartott szülői értekezletek  

 

 

bölcsődevezető 

 

09. hó 

 

A nyáron történt karbantartási és felújítási 

munkák megbeszélése, csoportszoba díszítése  

 

 

bölcsődevezető, kisgyermeknevelők 

 

09.hó 

 

 

A bölcsődei ellátásra és étkeztetésre vonatkozó 

jogszabályváltozások 

áttekintése 

 

 

bölcsődevezető 

 

 

09.hó- folyamatos 

 

Bölcsődés élet megkezdésének zavartalan 

megszervezése, felvétellel kapcsolatos 

dokumentáció kezelése, felvételi könyv, 

szükséges nyilvántartások vezetése,  

csoportnapló, törzslap, üzenőfüzet  vezetése, 

NRSZH jelentések 

 

 

 

 

bölcsődevezető, kisgyermeknevelők 

 

 

 

9.hó - folyamatos 

 



 

O
K
T
Ó
B
E
R

 

 

 

Új gyermekek fokozatos beszoktatása, szakmai 

konzultáció a gyermekek beszoktatásával és 

családlátogatásával kapcsolatban  

 

 

 

bölcsődevezető, kisgyermeknevelők 

 

 

10.hó 

 

 

A kisgyermeknevelők adminisztratív 

munkájának ellenőrzése  

 

 

bölcsődevezető 

 

10.hó - folyamatos 

 

 

A közösségi szolgálat feladatainak, 

célkitűzéseinek meghatározása  

Az elmúlt időszak eredményességeinek 

megbeszélése  

Az őszi termések gyűjtése, őszi természet 

változásainak megfigyelése 

 

 

            

 

              bölcsődevezető, kisgyermeknevelők 

 

 

 

10.hó 

 

N
O

V
E

M
B

E
R

 

 

Kisgyermeknevelők szakmai céllal történő 

látogatása, ellenőrzése 

 

 

bölcsődevezető 
 

11.hó 
 

 

 

Szülői fórumon történő részvétel  

 

 

 

bölcsődevezető 

 

 

11.hó 

 

Természet változásainak folyamatos figyelése, 

sütőtök sütése, szülők tájékoztatása az 

üzenőfüzetben 

 

 

 

kisgyermeknevelők 

 

11.hó 



 

D
E

C
E

M
B

E
R

 

 
 

Év végi ügyelet  megszervezése 

 

 

 

bölcsődevezető 

                        

 

                      12.hó 
 

 

Mikulás, karácsonyi ünnepségek szervezése 

minden tagintézményben  

 

                                

            bölcsődevezető, kisgyermekgondozók 

 

12.hó 

 

Éves munka értékelése 

 

 

bölcsődevezető 

 

12.hó 

 

J
A
N
U
Á

R
 

 

A bölcsődei ellátásra és étkeztetésre vonatkozó 

jogszabályváltozások  

áttekintése 
 

 

 

bölcsődevezető, kisgyermeknevelő 

 

                        

 

                      01.hó 
 

 

2016. évi statisztikai adatszolgáltatás a KSH 

felé  

 

 

 
                                bölcsődevezető 
 

 

                            

                       01.hó 

 

 

Játék a hóban, madáretetés, 

természetváltozásainak a megfigyelése 
 

 

 

bölcsődevezető, kisgyermeknevelő 

 

 

                          

01.hó 

 F
E
B
R
U
Á
R

 

 

Télbúcsúztató „farsangi mulatság” délelőtti 

családi rendezvény 

 

bölcsődevezető, kisgyermeknevelő 

 

                        

 

                     02.hó 

 
 

 

A bölcsődék nyári zárásának tervezése, 

jóváhagyás céljából  

 

                                

 

bölcsődevezető 

 

 

02.hó 



 M
Á
R
C
IU
S

 

 

 

Március 15. napján történő megemlékezés, 

ünnepre hangolódás a gyermekekkel 

 

 

 

 

bölcsődevezető, kisgyermeknevelő 

 

 

 

03.hó 

 

Á
P
R
IL
IS

 

 

Szülői tájékoztató a bölcsődei és az óvodai 

beiratkozás rendjéről 

 

 

bölcsődevezető 

 
 

4.hó 

 
2017/2018-es nevelési évre jelentkező 

családok fogadása, intézmény bemutatása 

 

 

 
 

bölcsődevezető 
 

 
 

4.hó 

 
Nyíltnap 

 

bölcsődevezető, kisgyermeknevelő 

 

 
4.hó 

 

M
Á
J
U
S

 

 

Szülők véleményének , javaslatainak 

megismerése a bölcsődéről 

 

 

 

bölcsődevezető 

 

 

05.hó 

Gyermeknap szervezése családi délelőtt 

keretében 

 

 

bölcsődevezető, kisgyermeknevelők 

 

05.hó 

 

J
Ú
N
IU
S

  
Karbantartás- felújítás, tisztasági festés 

 
bölcsődevezető, városgazdálkodás dolgozói, 

technikai dolgozók 

 
06.hó 



 J
Ú
L
IU
S

  

Nyári szabadságolás 

 

 

bölcsődevezető 

 

07.hó 

   
  
  
  
 A

G
U

S
Z

T
U

S
 

 

Zavartalan bölcsődei élet indulásának 

megkezdése 
 

 

bölcsődevezető, kisgyermeknevelők 

 

08.hó 

 

Összevont szülői értekezlet, illetve a 

csoportoknak külön megtartott szülői 

értekezlet 

 

 

bölcsődevezető, kisgyermeknevelők 

 

8.hó 

 


